
BEDARFSANALYSE / NEEDS ANALYSIS    S&W Training 
                                                                                 D-88709 Meersburg am Bodensee 
 
                                                                                 Fax: +49-7532–5142    
 e-mail:info@sw-training.com 
          
Bitte helfen Sie uns, Ihren Kurs effizient zu planen. Diese Analyse besteht aus vier Teilen. 
Bitte füllen Sie das Formular aus und schicken Sie es bitte per Fax oder e-mail zurück. 
Danke. 
 
Please help us to prepare your course efficiently by filling in this needs analysis. It consists of 
four parts. Please fill in and return this form by fax or e-mail. Thank you.  
NAME  ................................................................................................. 
UNTERNEHMEN / COMPANY .................................................................................................     
POSITION ................................................................................................. 
TELEFON  + E- MAIL: ..............................................      .............................................                   
DATUM / DATE: .................................................................................................                           
  
TEIL 1 – PART 1 
 
Wann, wo und wie lange haben Sie schon Deutsch gelernt ?  
When, where  and how long did you learn German ? 
 
 
 
Sprechen Sie schon eine Fremdsprache?  
Do you speak another foreign language? 

 
 
 

Wo und wann brauchen Sie Ihr Deutsch ?  
Where and when do you mostly need German? 
 

 
 
Wie wichtig ist Grammatik für Sie?  
How important is grammar for you? 
 
 
 
Brauchen Sie einen besonderen Fachwortschatz?  
Do you need any specific business related vocabulary? 
 
 
 
Möchten Sie lesen?  
Would you like to read? 
 
 
 
Möchten Sie schreiben?  
Would you like to write? 



Was ist Ihr Ziel bei diesem Kurs?  
What is your objective for this course ? 

 
 
 
 

 
TEIL 2 – PART 2 
 
Welche der folgenden Optionen möchten Sie in Ihren Kurs integrieren? Bitte markieren Sie  
Which of the following options would you like to integrate in your course? Please mark! 
 
 
 TELEFONIEREN TELEPHONING 
 DISKUTIEREN DISCUSSING 
 PRÄSENTIEREN GIVING PRESENTATIONS 
 SITZUNGEN  MEETINGS 
 MITARBEITERGESPRÄCHE STAFF DIALOGUES 
 VERHANDELN NEGOTIATING 
 ALLTAGSSITUATIONEN EVERY-DAY SITUATIONS 
   
 INTERKULTURELLE UNTERSCHIEDE  

IM MANAGEMENT 
INTERCULTURAL DIFFERENCES IN 
MANAGEMENT STYLES 

   
 ETIKETTE IN DEUTSCHLAND / IN DER SCHWEIZ ETIQUETTE IN GERMANY / SWITZERLAND 
   
 GESCHICHTE UND POLITIK IN DEUTSCHLAND HISTORY AND POLITICS IN GERMANY 
 GESCHICHTE UND POLITIK IN DER SCHWEIZ HISTORY AND POLITICS IN SWITZERLAND 
   
 DIE DEUTSCHE WIRTSCHAFT THE GERMAN ECONOMY 
 DEUTSCHE WIRTSCHAFTSPOLITIK ECONOMIC POLICY IN GERMANY 
 UNTERNEHMENSVERFASSUNG CORPORATE GOVERNANCE IN GERMANY 
 UNTERNEHMENSFORMEN LEGAL FORMS OF COMPANIES 
 DIE DEUTSCHEN BANKEN UND IHR EINFLUSS GERMAN BANKS AND THEIR INFLUENCE 
   
 SPEZIELLE BRANCHEN WIE: SPECIFIC INDUSTRIES LIKE: 
           AUTOINDUSTRIE           AUTOMOTIVE INDUSTRY 
           BANKEN           BANKS 
           CHEMIE- UND PHARMAINDUSTRIE           CHEMICAL AND PHARMACEUTICAL IND. 
           IHRE PERSÖNLICHE PRÄFERENZ: 

 
 

          YOUR PERSONAL PREFERENCE: 

   
 SPEZIELLE AUFGABENBEREICHE WIE: SPECIFIC TASK AREAS LIKE: 
           FINANZ- UND RECHNUNGSWESEN           FINANCE AND ACCOUNTING 
           MARKETING           MARKETING 
           PERSONALWESEN           HUMAN RESOURCES 
           IHRE PERSÖNLICHE PRÄFERENZ: 

 
 

          YOUR PERSONAL PREFERENCE: 

 
 
 
 

 



TEIL 3 – PART 3 
 

Bitte schreiben Sie in einigen Sätzen (auf Deutsch) über sich und Ihren Arbeitstag.  
Please write some sentences (in German) about yourself and your daily work. 
 

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



TEIL 4 / PART 4 
 
GRAMMATIK- SELBSTEINSCHÄTZUNG 
UND SO FÜLLEN SIE AUS: BITTE DEFINIEREN  SIE MIT DER PROZENTSKALA, WIE GUT SIE DIESEN 
PUNKT BEHERRSCHEN. 
GRAMMAR SELF ASSESSMENT 
TO FILL IN LIKE THIS: PLEASE INDICATE ON THE PERCENTAGE SCALE HOW COMPREHENSIVE YOUR 
KNOWLEDGE IS. 
  
Name: ....................................................................................Datum:...................................... 

 
      THEMA / GRAMMAR POINT 
      Beispiel / example 

0% 25% 50% 75% 100% 

KONJUGATION VERBEN IM PRÄSENS 
ich spreche, du sprichst, er spricht, wir sprechen, ... 

     

DEKLINATION DER ARTIKEL 
der Freund, den Freund, dem Freund, des Freundes 

     

PRÄPOSITIONEN 
mit dem Chef, für den Chef, auf dem Tisch 

     

MODALVERBEN 
müssen, dürfen, wollen, sollen, können, mögen 

     

TRENNBARE VERBEN 
 Rufen Sie mich bitte morgen an! 
 Ich kaufe im Supermarkt ein. 

     

SATZKONSTRUKTION 
 Wir trinken jeden Tag einen Kaffee im Büro. 
 Sie schickt heute noch einen Brief nach Italien. 

     

PERFEKT 
Ich habe die Zeitung gelesen. 

      Ich bin nach Hause gefahren. 

     

PERSONALPRONOMEN 
Ich kenne ihn. 

     

POSSESSIVPRONOMEN 
Das ist mein Büro. 
Wo ist Ihre Frau? 

     

KONJUNKTIONEN 
Ich kann nicht kommen, weil ich Besucher habe. 
Er ist weder schön noch klug. 

     

KOMPARATION 
Schön, schöner, am schönsten 
Gut, besser, am besten  

     

ADJEKTIVENDUNGEN 
ein neuer Vorschlag. 

      ein interessantes Thema 

     

KONJUNKTIV II 
Wenn ich könnte, würde ich ihn entlassen. 
Wenn wir das gewusst hätten, wären wir gekommen. 

     

RELATIVPRONOMEN 
Das ist die beste Methode, die ich kenne. 

      Dort steht der Mann, mit dem sie gesprochen haben 

     

PASSIV 
    Wann wird er operiert? 

    Die Datei ist versehentlich gelöscht worden. 

     

VERB MIT PRÄPOSITION UND PRONOMINALADVERB 
Ich freue mich auf meinen Urlaub. 
Worauf freuen Sie sich? 
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